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1. Общие положения

1.1. Настоящее положение об обработке персонtlльньIх данных воспитанников и третьих лиц
в МА!ОУ ЦРР - д/с Jllb 167 города Тюмени (далее - Положение) разработано в соответствии с
Федеральным Законом от 29.12.2012 J\Ъ 273-ФЗ кОб образовании в Российской Федерации),
Федераrrьным законом от 27.07.2006 Nъ 152-ФЗ <О персональных данных), положением об
особенностях обработки персонilльньIх данньIх, осуществляемой без испо;rьзования средств
автоматизации, утвер)цденным постановлеЕием Правительства от 15.09.2008 Nъ 687, иными
федера:rьными И регион€lльными нормативными актами в сфере защиты персональных
Данных, ПолитикоЙ оператора в отношении обработки персональных данных в МАЩОУ ЩРР
- д/с J\b 167 города Тюмени.

1.2, Положение определяет порядок работы с персональными данными в МДЩОУ ЩРР - д/с
Jф 167 города Тюмени воспитанников, их родителей (законных представителей) и иных
ТреТЬих лиц, а также гарантии конфиденциIIJIьности личной информации, которую родители
(законные tтредставители) воспитанников и иные третьи лица предоставляют администрации
МАДОУ ЦРР - д/с }Гs 167 города Тюмени,

1.3. I]ельЮ ПоложенИя являетсЯ защита персоналЬных даннЬIх воспитанников, родителей
(законньтх представителей) и иньIх третьих лиц от неправомерного или случайного доступа,
УНИЧтОЖения, изменения, блокирования, копирования, распространения и иньIх
неправомерных действий.

2. Перечень обрабатываемых персональных данных

2.1. МАДОУ ЦРР - д/с NЬ 1б7 города Тюмени обрабатывает следующие персонzuIьные

данные воспитанников:

а) фамилия,имя) отчество (при наличии);
б) дата и место рождения;
в) адрес места жительства;
г) сведения из документов:

- свидетельства о рождении;
- свидетельства о регистрации; ]



- документа, подтверждающего родство BocI
представителями); 

Зvrv РwЛ."rбU ВOСПИТаННИКа С РОДИТелями (законньтми

- СНИЛС;
- документа, подтверждаюtцего право на пребывание на территории РФ;- заключения и других документов психолого-медико-педагогической 

комиссии;- медицинской справки-допуска после ,,еренесенного заболевания:- медицинского заключения о характере 
"o"o.roo.nri.-;;;;;;"r, полученных врезультате несчастнОго случая, и стеIIенИ их тяжести, заключения (- иных медицинских заключений. 

\yvrlr, JФАJlt\JчЕtlия о причине смерти;

2.2. Персональные данные воспи1
локументов. 

,^"rv лаЛЛD,ý бUUIIиТанникоВ содержатся в их личных делах в виде копий

2,з, в мАДоу црР - д/с М 1б7 города Тюмени обрабатывает следующие персональныеДаННЫе РОДИТеЛей (ЗаКонньж представителей) воспитанников 
:

а) фамили я, имя, отчество (при на_гlичии);
б) uдр.с места жительства;
в) контактные телефоны;
г) сведения из документов:

- паспорта или другого документа, удостоверяюIцего личность;- документов для предоставления льгот

л) докумеЕт, подтверждающий ,IравО родителlI на пребыВание В Российской Федерац ии, вслучае, если родитель (законный предсruu"r"п" о;;;*"являетсЯ иностранНым гражДаниноМ или лицом без гражданства);

е) регистрация иностранного гражданина по месту жительства (пребывания) (в отношениидетей иностранных граждан и лиц без гражда".ruu;; 
'-

ж) сведеЕиЯ об инвалидностИ ребенка или одIIого из родителей (при напичии) дляподтвержДения 
''риНадлежносТи к одной из отделъНых категоРий граждан имеюIцих право наспециfuтьные меры поддержки (гарантии).

;"i "TЖ;il:ТlТ:Ж; "ffiTr,:T: о HHbIx пр ед с тав ител е й ) с од ер жатся в личных д елах

] -+. }4АДОУ ЦРР - Д/С J\Гs 167 города Тюмени обрабатывает следуюп]ие персоЕальные даЕные:;::;:У;r#"Ж;"rЁ.",_ЖТ"""- (';;;;;;i*, оо""о.нностях и т. п.) родителей
, r фаrtилия, имя, отчество (при наличии);
,_i, afpec места жительства;
з контактньте телефоны;
. ,Jаспорта или другоГо документа, удостоверяющего личность.

3. Сбор, обработка и хранение персональных данных
Сбор персональных данных воспитанников, родителей (законньrх представиr.елей)шеств-lяеТ делопроиЗводитель, старшие воспитатеЛи, заместитель заведующего, бухгалтер



МАДОУ ЦРР - д/с ]ф 167 города Тюмени и лицц их заменяющие
документов для зачисления.

во время приема

3.2. Сбор данньж третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.)

РОдителеЙ (законных представителеЙ) воспитанников, осуществляет делопроизводитель,
ПеДаГоГиЧеские работники МАДоУ ЦРР - д/с NЪ lб7 города Тюмени при оформлении или
приеме документов.

3.З. ЩелОпроизводитель вправе принять персональные данные воспитанников, родителей
(законньгх представителей) воспитанников только у родителей (законных представителей)
лично.

3.4. МАДОУ ЦРР - дlс NЪ 1б7 города Тюмени вправе делать запрос в медицинскую
организацию и обрабатывать персонаJIьные данные воспитанников при расследовании
несчастного случая, если это требуется для работы комиссии. Результаты расследования
вместе с медицинскими закJIючениями хранятся в отдельных папках в специаJIьном шкафу,
доступ к которому имеют только члены комиссии.

З.5. ОбРабОтка персональных данных воспитанникоts ведется исключительно в целях
РеалиЗации их прав на получение образования в рамках осваиваемых образовательных
Программ, оказания услуг по присмотру и уходу и с согласия на обрабо,гку персональных
данных.

З.6. Обработка персональных данных родителей (законных представителей) воспитанников
Ведется исключительно в целях реа,тизации прав родителей (законных представителей) при

реfuТиЗаЦии МАДОУ ЦРР - д/с NЬ 167 города Тюмени прав воспитанников на получение
образования в рамках осваиваемьж образовательных программ, оказания услуг по присмотру
II },ходу и с согласия на обработку персонzl,тьных данных.

3.7. Личные дела воспитанников хранятся в кабинете делопроизводителя МА!ОУ ЦРР * д/с
ý 167 города Тюмени в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который
обеспечивает защиту от несанкционированного доступа. В личных делах воспитанников
\ГаНЯТСЯ КОПИИ ПеРСОНаJТЬНЬIХ Данные воспитанников и их родителеЙ (законных

_.:еJставителей).

S. Заявления (согласия, доверенности и т. п.) родителей (законных представителей)
,-:lIIТаННИКОВ, СОДеРЖаЩИе ПеРСОНа"ТьНые данные третьих лиц, хранятся в кабинете
-..rПроизВоДитеЛя МАДОУ ЦРР - д/с J\Ъ 167 города Тюмени в бумажном виде в папках в
,:'__ilЭ_lЬнОм шкафу, которыЙ обеспечивает защиту от несанкционированного доступа.

: .' \I.\ДОУ ЦРР - д/с Jtlb 167 города Тюмени ведет журнал регистрации посетителей, в
: .. ][r\1 ответственные лица фиксируют фамилию, имя, отчество родителеЙ (законных
,.]._]ставителеЙ) воспитанников Копирование информации журнала и передача ее третьим
.;1 'tr\I Не ДОПУСКаеТСЯ, За ИСКЛЮЧеНИеМ СЛУЧаеВ, ПРеДуСмОтРенных законодательством РФ.

-, - -lliчные дела, журналы и иные документы, содержащие персональные данные, подлежат
,.:::1еНlIЮ И УНИЧТОЖеНИЮ В СРОКИ И В ПОРЯДКе, ПРеДУСМОТРеННЫе ноI4енклатуроЙ дел и

:]'.. i1 ЗНЫ\I ЗаконоДаТельством РФ.



4. Щосryп к персональным даЕным |l

4.1. ЩостУп к персоНальныМ данныМ воспитанНика, родиТелей (законных представителей)
имеют:

- заведующий - в полном объеме;
- заместитель заведуюIцего - в полном объеме;
- старший воспитатель - в полном объеме;
- делопроизводитель - в полном объеме;
- бухгалтер - в полном объеме;
- педагогические работники - в объеме данных, которые необходимы для выполнения
мероприятий по своей должности.

4.2. Щоступ к персона!'IЬныМ данныМ третьих лиц, на которыХ оформлены заJIвления
(согласия, доверенно сти ит. п.) имеют:

- заведующий - в полном объеме;
- заместитель заведующего - в полном объеме;
- старший воспитатель - в полном объеме;
- делопроизводитель - в полном объеме

4.3. ПереЧень лиц, допущенНых к обработке персОн€l,тьных данных, утверждается приказом
заведующего в МА!оу црР - д/с Jф 167 города Тюмени

5. Передача персональных данных

-ý.1. Работники МА{оу црР - д/с Jф 167 города Тюмени, имеющие доступ к персонfu1ьным
-]анным воспитанников, родителей (законньгх представителей) воспитанникOв и третьих лиц,
пр!1 передаче этих данных должны соблюдать следующие требования:

5.]. Не передавать персонirльные данные без письменного согласия субъекта персональных
_]анных) за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы
,ПIlЗНИ И ЗДОРОВЬЮ ВОСпитанников, если получить такое согласие невозможно, для
.татlIстических илИ исследовательскиХ целей (при обезличивании), а также в других
*,.-l \ t] дlа. напрямую предусмотренных федеральными законами.

-' -:. ПредУпреждатЬ лиц, котоРым переданы персоНальные данные воспитанников, роди.rелей
::IоНнЬIХ представИтелей) воспитанНиков, третьих лиц, о том, что эти данные могут быть

,.-_.r-lьзованы лишЬ в целях, для которых они сообщены субъектами персональных данньIх.

б. Меры обеспечения безопасности персональных данных



и инструктаж работников, внутренний контроль за соблюдением в МАЩОУ ЦРР - д/с Nb 167

города Тюмени требований законодательства к защите персональных данных.

6.З. Издание политики обработки персональных данных и локаJтьных актов по вопросам
обработки персональных данных.

6.4, Ознакомление работников, осуtцествляющих обработку персональных данных, с

положениями законодательства о персональных данньIх, в том числе с требованиями к защите
персональньIх данных, политикой обработки персональных данных и локальными актами в

N4АДОУ ЦРР - д/с ЛЪ 1б7 города Тюмени по вопросам обработки персонаJIьных данных.

6.5. Регистрация и учет всех действий, совершаемых с персональFIыми данными в

информационньIх системах, контроль за принимаемыми мерами по обеспечению
безопасности персональньIх данных и уровня защищенности информационных систем.

б.6. Оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональньIх данньж в случае
нар,чшения законодательства о персонапьных данных, оценка соотношения указанного вреда

Ii принимаемых мер.

6.7. Внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персонzulьных данных
требованиям законодательства.

6.8. Пl,бликация политики обработки персональньIх данных и локальных актов по вопросам
обработки персональных данньIх на официальном сайте МАЩОУ ЦРР - д/с Jф l67 города
TK.lrteHit _

'7. ответственность

- . _-lltцa. виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту персонаJIьных
-"l:Ib:\ воспитанников, их родителей (законных представителей) и иных третьих лиц,

-:;:з.lекаютсякдисциплинарнойиматериальнойответственности,авслучаях,
- . .::itrв.lснных законодательством РФ, - к гражданско-правовой, административной и
,, _...-зноI"I ответственности в порядке, установленном федераJIьными законами.

- - \1ора--lьный вред, причиненный воспитанникам, их родителям (законным
,,:,r-:]trtsIlте.rяrt) и иньIм третьим лицам вследствие нарушения их прав, правил обработки
:]---]llbHbfx данных, а также несоблюдения требований к защите персональных данных,
,- .-,i:;lт воз\lещению в порядке и на условиях, rrредусмотренных законодательством РФ.

_- 1,ia_-,aHIIe \Iорального вреда осуществляется независимо от возмещения имущественного
: -,,._: ,: -trнссенных субъектом персональньж данных убытков.
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